PATVIRTINTA
Priėmimo ir integracijos agentūros direktoriaus 2026 m. vasario       d. įsakymu Nr. VK-

PRIĖMIMO IR INTEGRACIJOS AGENTŪROS PROJEKTO
,,VIENA KITAI” NR. PIL-SADM-K01-001
MOKYMŲ/VEIKLŲ KOORDINATORIAUS 
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Priėmimo ir integracijos agentūros (toliau – Agentūra) projekto ,,Viena kitai” Nr. PIL-SADM-K01-001 (toliau – projektas) mokymų/veiklų koordinatoriaus, darbuotojo, dirbančio pagal darbo sutartį, pareigybė priskiriama specialistų pareigybių grupei.
2.	Pareigybės lygis – A2.
[bookmark: _GoBack]3.	Mokymų/veiklų koordinatoriaus pareigybė skirta koordinuoti tinklalaidžių moterims ciklo rengimą, užtikrinant turinio suderinamumą su Sociakultūrinio įvado programos temomis.


II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

4. Mokymų/veiklų koordinatorius turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:
4.1. turėti ne žemesnį kaip aukštąjį koleginį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiavertę aukštojo mokslo kvalifikaciją;
4.2. mokėti valdyti informaciją: ją kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti, rengti išvadas bei pasiūlymus; 
4.3. sklandžiai reikšti ir dėstyti mintis žodžiu ir raštu, išmanyti dokumentų rengimo taisykles, gebėti jas taikyti praktiškai;
4.4. mokėti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;
4.5. žinoti bendravimo, profesinės etikos ir elgesio kultūros pagrindus;
4.6. nuolat siekti atnaujinti savo teorines darbo žinias ir praktinius darbo įgūdžius.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Mokymų/veiklų koordinatorius vykdo šias funkcijas:
5.1. koordinuoja 8 tinklalaidžių moterims ciklo rengimą, užtikrindamas turinio planavimą ir suderinamumą su Sociokultūrinio įvado programos temomis;
5.2. bendradarbiauja su moderatoriais ir pašnekovais, dalyvausiančiais tinklalaidėse;
5.3. bendradarbiauja su Agentūros padaliniais, siekdamas pritraukti migrantes moteris į mokymus ir užtikrinant jų  informuotumą apie planuojamas veiklas;
5.4. rengia ir teikia ataskaitas apie tinklalaidžių ir mokymų eigą, dalyvių įsitraukimą ir rezultatus projekto partneriams ir kitoms suinteresuotoms šalims;
5.5. pagal kompetenciją vykdo kitus teisėtus Agentūros direktoriaus ir projektų koordinatoriaus pavedimus.
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