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PRIĖMIMO IR INTEGRACIJOS AGENTŪROS PROJEKTO
,,VIENA KITAI” NR. PIL-SADM-K01-001
BENDRUOMENĖS UŽIMTUMO VEIKLŲ KOORDINATORIAUS 
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Priėmimo ir integracijos agentūros (toliau – Agentūra) projekto ,,Viena kitai” Nr. PIL-SADM-K01-001 (toliau – projektas) bendruomenės užimtumo veiklų koordinatoriaus, darbuotojo, dirbančio pagal darbo sutartį, pareigybė priskiriama specialistų pareigybių grupei.
2.	Pareigybės lygis – A2.
3.	Bendruomenės užimtumo veiklų koordinatoriaus pareigybė skirta telkti projekto bendruomenę, kurti saugią ir įtraukią aplinką, skatinti gyventojų dalyvavimą Kūrybinėse misijose ir susijusiose veiklose.


II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

4. Bendruomenės užimtumo veiklų koordinatorius turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:
4.1. turėti ne žemesnį kaip aukštąjį koleginį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiavertę aukštojo mokslo kvalifikaciją;
4.2. mokėti valdyti informaciją: ją kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti, rengti išvadas bei pasiūlymus; 
4.3. sklandžiai reikšti ir dėstyti mintis žodžiu ir raštu, išmanyti dokumentų rengimo taisykles, gebėti jas taikyti praktiškai;
4.4. mokėti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;
4.5. žinoti bendravimo, profesinės etikos ir elgesio kultūros pagrindus;
4.6. nuolat siekti atnaujinti savo teorines darbo žinias ir praktinius darbo įgūdžius.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Bendruomenės užimtumo veiklų koordinatorius vykdo šias funkcijas:
5.1. telkia bendruomenę, kuria saugią ir įtraukią aplinką, skatina gyventojų (ypač pažeidžiamų grupių) dalyvavimą Kūrybinėse misijose ir susijusiose veiklose;
5.2. informuoja gyventojus apie Kūrybinių misijų veiklas, kviečia dalyvauti, organizuoja bei koordinuoja jų įgyvendinimą;
5.3. tarpininkauja tarp bendruomenės ir partnerių, teikia nuasmenintą informaciją apie poreikius, supažindina partnerius su Agentūros taisyklėmis ir užtikrina veiklų sklandų įgyvendinimą;
5.4. rūpinasi Kūrybinėms misijoms skirtų erdvių planavimu ir priežiūra, pasitinka partnerius ir užtikrina tinkamas sąlygas veikloms vykti;
5.5. renka ir teikia statistinius duomenis bei grįžtamąjį ryšį partneriams, padeda spręsti konfliktines situacijas, susijusias su Kūrybinių misijų procesu;
5.6. pagal kompetenciją vykdo kitus teisėtus Agentūros direktoriaus ir projektų koordinatoriaus pavedimus.


______________________

Susipažinau
_____________________________      
(vardas, pavardė)
_____________________________
(parašas)
______________________________________
(data)
