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 PRIĖMIMO IR INTEGRACIJOS AGENTŪROS
PRIĖMIMO KOORDINAVIMO SKYRIAUS KOORDINATORIAUS 
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Priėmimo ir integracijos agentūros (toliau – Agentūra)  Priėmimo koordinavimo skyriaus koordinatoriaus, darbuotojo, dirbančio pagal darbo sutartį, pareigybė priskiriama specialistų pareigybių grupei.
2. Pareigybės lygis – A2.
[bookmark: _Hlk28337868]3. Priėmimo koordinavimo skyriaus koordinatoriaus pareigybė reikalinga koordinuoti prieglobsčio prašančių asmenų, neteisėtų migrantų, nelydimų nepilnamečių, prieglobstį gavusių asmenų (toliau - užsieniečiai) konsultacijų, apklausų, informacijos teikimo procesą.
4. Priėmimo koordinavimo skyriaus koordinatorius yra tiesiogiai pavaldus Priėmimo koordinavimo skyriaus vadovui. 

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5.  Priėmimo koordinavimo skyriaus koordinatorius turi atitikti šiuos reikalavimus:
5.1. turėti ne žemesnį kaip aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiavertę aukštojo mokslo kvalifikaciją;
5.2. [bookmark: _Hlk28346593]mokėti valdyti informaciją: ją kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti, rengti išvadas bei pasiūlymus; sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu;
5.3. mokėti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;
5.4. gebėti sklandžiai dėstyti mintis žodžiu ir raštu, išmanyti dokumentų rengimo taisykles, gebėti jas taikyti praktiškai;
5.5. savo profesinėje veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais norminiais aktais, reglamentuojančiais paslaugų prieglobsčio prašytojams, neteisėtiems migrantams, nelydimiems nepilnamečiams, prieglobstį gavusiems asmenims teikimo tvarką;
5.6. gebėti dirbti komandoje, suvaldyti krizines situacijas.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Priėmimo koordinavimo skyriaus koordinatorius  vykdo šias funkcijas:
6.1. organizuoja užsieniečių apgyvendinimą laikino apgyvendinimo vietose (užregistruoja atvykusius į Agentūrą, informuoja užsieniečius apie numatomas atlikti procedūras, supažindina su jų teisėmis ir pareigomis, pirminės sveikatos patikros tvarka, pažeidžiamumo nustatymu, esant pagrįstų abejonių dėl užsieniečio nurodyto amžiaus – amžiaus nustatymo tyrimo procedūrų;
6.2. koordinuoja ir organizuoja užsieniečių pervežimą į laikino apgyvendinimo vietas (išskyrus sulaikytus užsieniečius);
6.3. tarpininkauja su Migracijos departamentu dėl apklausų užsieniečiams organizavimo procedūrų ir esant poreikiui lydi užsieniečius į apklausas bei dalyvauja apklausų procedūrose;
6.4. esant poreikiui tarpininkauja su valstybės institucijomis ir nevyriausybinėmis organizacijomis dėl reikiamų paslaugų užsieniečiams suteikimo;
6.5. teikia užsieniečiams informaciją apie jų teises, pareigas;
6.6. organizuoja ir koordinuoja kitas užsieniečiams reikalingas konsultacijas ar paslaugas;
6.7. rengia ir pildo reikalingus dokumentus, susijusius su užsieniečių priėmimu;
6.8. renka ir analizuoja duomenis apie užsieniečių priėmimą, rengia ataskaitas vadovui;
6.9. užtikrina nepilnamečio užsieniečio atstovavimą, teises ir geriausius jo interesus jo apgyvendinimo, pažeidžiamumo nustatymo, amžiaus nustatymo tyrimo ir kitų procedūrų metu;
6.10. nelydimą nepilnametį užsienietį apgyvendinus laikino apgyvendinimo vietoje, imasi reikiamų veiksmų, kad jam įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka būtų nustatyta laikinoji globa (rūpyba);
6.11. bendradarbiauja su Valstybės vaiko teisių apsaugos ir įvaikinimo tarnyba prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos vaiko teisių apsaugos ir geriausių jo interesų užtikrinimo srityje;
6.12. analizuoja su nepilnamečio užsieniečio grąžinimu į kilmės arba užsienio valstybę susijusią medžiagą, rengia ir teikia atsakingoms institucijoms vertinimą dėl nepilnamečio užsieniečio grąžinimo į kilmės arba užsienio valstybę;
6.13. bendradarbiauja su Migracijos departamentu dėl nelydimo nepilnamečio užsieniečio šeimos narių ar kitų teisėtų atstovų paieškos.
6.14. pagal kompetenciją vykdo kitus teisėtus Agentūros direktoriaus ir Skyriaus vadovo pavedimus.


Susipažinau
_______________                            
(Parašas)                                                
________________
(Vardas ir pavardė)
 _______________
(Data)
