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PRIĖMIMO IR INTEGRACIJOS AGENTŪROS
PRIĖMIMO KOORDINAVIMO SKYRIAUS
PARAMEDIKO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Priėmimo ir integracijos agentūros (toliau – Agentūra) Priėmimo koordinavimo skyriaus paramediko, darbuotojo, dirbančio pagal darbo sutartį, pareigybė priskiriama kvalifikuotų darbuotojų grupei.
1. Pareigybės lygis – C.
1. Paramediko pareigybė reikalinga teikti medicinines paslaugas Agentūroje gyvenantiems užsieniečiams.
1. Pareigybės pavaldumas – paramedikas yra tiesiogiai pavaldus Priėmimo koordinavimo skyriaus vadovui.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Paramedikas turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:
5.1. turėti ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą;
5.2. turėti paramediko kvalifikaciją;
5.3. sugebėti savarankiškai rinktis darbo metodus, naudotis šiuolaikinėmis informacijos paieškomis, perdavimo ir darbo su informacija priemonėmis;
5.4. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais asmens sveikatos priežiūrą;
5.5. gebėti dirbti komandoje, suvaldyti krizines situacijas.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Paramedikas vykdo šias funkcijas:
6.1. [bookmark: _Hlk144116561]dirba su Agentūroje įdiegta valdymo dokumentų sistema/sistemomis;
6.2. vykdo užsieniečių registraciją priėmimui pas šeimos gydytoją;
6.3. [bookmark: part_d3c9f67b22724849829cdfd18b0b71a2]vykdo užsieniečių registraciją į kitas asmens sveikatos priežiūros įstaigas pagal šeimos gydytojo parengtus siuntimus;
6.4. teikia skubią medicinos pagalbą Agentūroje apgyvendintiems užsieniečiams;
6.5. [bookmark: part_78e506dc5df84f339c4fdbbb4b37da07]laiku rūpinasi užsieniečių medicininio draustumo įforminimu; 
6.6.  vykdo medikamentų ir kitų medicinos priemonių priėmimą ir išdavimą;
6.7. dalyvauja vykdant imunoprofilaktines priemones;
6.8. pildo medicininę dokumentaciją, siekdamas užtikrinti asmens sveikatos kontrolę Agentūroje;
6.9. rūpinasi jam patikėtų materialinių vertybių tinkamu priėmimu, perdavimu, saugojimu ir nurašymu nustatyta tvarka;
6.10. rūpinasi šeimos gydytojo kabinetui priklausančios įrangos, prietaisų ir instrumentų būkle ir jų priežiūra laiku;
6.11. tvarko, formuoja ir nustatyta tvarka saugo šeimos gydytojo kabinete esančias bylas bei perduoda jas archyvui
6.12. laikosi medicinos etikos normų, gerbia pacientų teises ir jų nepažeidžia;
6.13. laikosi konfidencialumo principo vykdant profesinę veiklą; vykdo asmens duomenų apsaugą;
6.13. informavus gydytoją ir Priėmimo koordinavimo skyriaus vadovą, lydi pacientus pas specialistus į kitas sveikatos paslaugas teikiančias įstaigas teisės aktuose nustatyta tvarka;
6.14. savo veikloje vadovaujasi sudarytu ir Agentūros direktoriaus patvirtintu darbo grafiku, įstaigos nuostatais, direktoriaus įsakymais, vidaus darbo tvarkos taisyklėmis, darbuotojų saugos ir sveikatos nuostatais, gaisrinės saugos ir elektros įrenginių saugios eksploatacijos instrukcijomis;
6.15. vykdo kitus teisėtus Agentūros direktoriaus ir Priėmimo koordinavimo skyriaus vadovo pavedimus pagal savo kompetenciją.
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