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Priedas Nr. 6

PATVIRTINTA
Pabėgėlių priėmimo centro 
direktoriaus 2024 m.              d.  
įsakymu Nr. VK-

PRIĖMIMO IR INTEGRACIJOS AGENTŪROS
PABRADĖS PRIĖMIMO CENTRO
VALGYKLOS VEIKLOS KOORDINATORIUS  
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ


1. Priėmimo ir integracijos agentūros (toliau – Agentūra)  Pabradės priėmimo centro valgyklos veiklos koordinatoriaus, darbuotojo, dirbančio pagal darbo sutartį, pareigybė priskiriama specialistų pareigybių grupei. 
2. Pareigybės lygis – B.
[bookmark: _Hlk28337868]3. Pabradės priėmimo centro valgyklos veiklos koordinatoriaus pareigybė reikalinga užtikrinti Pabradės priėmimo centro valgyklos veikimą.  
4. Pabradės priėmimo centro valgyklos veiklos koordinatorius yra tiesiogiai pavaldus Pabradės priėmimo centro vadovui. 

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
5.1. turėti ne žemesnį kaip aukštesnįjį išsilavinimą, įgytą iki 2009 metų, ar specialųjį vidurinį išsilavinimą, įgytą iki 1995 metų;
5.2. turėti ne mažesnį kaip 1 metų darbo su maisto produktų gamyba ir tvarkymu patirtį;
5.3.būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais skyriaus veiklą;
5.5. išmanyti dokumentų rengimo taisykles, gebėti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

III SKYRIUS
 ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
	6.1. siekdamas užtikrinti nustatytų tikslų ir funkcijų vykdymą, planuoja ir organizuoja valgyklos darbą;
	6.2. siekdamas užtikrinti užsieniečių maitinimą, atitinkantį patvirtintas normas, teikia paraiškas dėl reikalingų maisto produktų įsigijimo, sudaro produktų paskirstymo žiniaraščius bei valgiaraščius;
	6.3. siekdamas užtikrinti kokybišką užsieniečių maitinimą, kontroliuoja maisto paruošimo ir gamybos technologinio proceso operacijų vykdymą bei paruošto maisto išdavimo procesus;
	6.4. rengia valgyklos darbą reglamentuojančius dokumentus;
	6.5. rūpinasi racionaliu valgyklos įrengimų panaudojimu;
	6.6. rūpinasi sanitarine-higienine valgyklos patalpų būkle;
	6.7. pildo valgyklos darbuotojų darbo laiko apskaitos žiniaraščius;
	6.8. rūpinasi valgyklai priskirto turto būkle, tinkamu naudojimu ir išsaugojimu;
	6.9. vykdo maisto žaliavų ir technologinės įrangos bei indų tinkamumo kontrolę;
6.10 užtikrina valgyklos patalpų higieninę priežiūrą vadovaujantis Geros higienos praktikos taisyklėmis, esant būtinumui teikia paraiškas dėl profilaktinių priemonių vykdymo;
6.11. užtikrina nustatytos formos privalomosios dokumentacijos pildymą;
6.12. pagal kompetenciją kontroliuoja valgyklos personalo veiklą, prižiūri, ar jų profesinė kvalifikacija ir sveikatos būklė atitinka nustatytiems reikalavimams;
6.13. teikia siūlymus dėl valgyklos nuostatų ir pareigybių aprašymų tobulinimo;
6.14.   pagal kompetenciją vykdo kitus teisėtus Agentūros direktoriaus ir Centro vadovo pavedimus.  
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