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Priedas Nr. 5

PATVIRTINTA
Pabėgėlių priėmimo centro 
direktoriaus 2024 m.              d.  
įsakymu Nr. VK-

PRIĖMIMO IR INTEGRACIJOS AGENTŪROS
PABRADĖS PRIĖMIMO CENTRO
SANDĖLININKO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Priėmimo ir integracijos agentūros (toliau – Agentūra)  Pabradės priėmimo centro sandėlininko, darbuotojo, dirbančio pagal darbo sutartį, pareigybė priskiriama specialistų pareigybių grupei. 
2. Pareigybės lygis – B.
[bookmark: _Hlk28337868]3. Pabradės priėmimo centro sandėlininko pareigybė reikalinga užtikrinti Pabradės priėmimo centro sandėlio veikimą.  
4. Pabradės priėmimo centro sandėlininkas yra tiesiogiai pavaldus Pabradės priėmimo centro vadovui. 

II SKYRIUS
 SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

	5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
	5.1. turėti ne žemesnį kaip aukštesnįjį išsilavinimą ar specialųjį vidurinį išsilavinimą, įgytus iki 1995 metų;
	5.2. būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais padalinio veiklą;
  5.4. išmanyti dokumentų rengimo taisykles, gebėti dirbti „Microsoft Office“ programiniu paketu.
	

III SKYRIUS
 ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

	6. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
	6.1. siekdamas užtikrinti skyriui nustatytų tikslų ir funkcijų vykdymą, tvarko maisto produktų apskaitą;
	6.2. siekdamas užtikrinti, kad gaunami produktai atitiktų kiekius, nurodytus apskaitos dokumentuose, tikrina ir kontroliuoja priimant ir išduodant juos;
	6.3. siekdamas užtikrinti tinkamą maisto produktų sandėliavimą, palaiko sandėlių būklę, garantuojančią tinkamą maisto produktų laikymą;
	6.4. nustatyta tvarka išduoda maisto produktus pagal dokumentuose nurodytus kiekius įgaliotam gavėjui;
	6.5. užtikrina ataskaitų apie maisto produktų apyvartą ir likučius sandėlyje pateikimą valgyklos veiklos koordinatoriui arba Pabradės priėmimo centro vadovui;
	6.6. siekdamas užtikrinti teisingą maisto produktų apskaitą, apskaitos programoje atlieka maisto produktų, esančių sandėlyje, likučių kontrolę pagal kiekius;
	6.7. laikosi priešgaisrinės ir darbų saugos taisyklių reikalavimų;
	6.8. siekdamas užtikrinti, kad maisto produktai būtų laikomi saugiai, laiku praneša valgyklos vadovui apie aplinkybes, gresiančias materialinių vertybių saugumui, racionaliai išnaudoja sandėlio patalpas, palaiko švarą ir tvarką sandėliuose;
	6.9.   pagal kompetenciją vykdo kitus teisėtus Agentūros direktoriaus ir Centro vadovo pavedimus.  
	
______________________

Susipažinau

_____________________________
		(parašas)

_____________________________
        (Vardas, pavardė)

_____________________________
(data)
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