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PRIĖMIMO IR INTEGRACIJOS AGENTŪROS
TURTO VALDYMO IR PRIEŽIŪROS SKYRIAUS ŪKVEDŽIO 
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Priėmimo ir integracijos agentūros (toliau – Agentūra) Turto valdymo ir priežiūros skyriaus ūkvedžio, darbuotojo, dirbančio pagal darbo sutartį (toliau – darbuotojas), pareigybė priskiriama specialistų pareigybių grupei.
2. Pareigybės lygis – A2.
3. Ūkvedžio pareigybė reikalinga Agentūros pastatų ir smulkiosios infrastruktūros remonto, smulkių staliaus ir nesudėtingų santechnikos darbų, įrengimų, vidaus ir lauko inventoriaus remonto darbų koordinavimui ir atlikimui.
4. Pareigybės pavaldumas – darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Turto valdymo ir priežiūros skyriaus vadovui.


II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
5.1. turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu arba jam lygiavertę aukštojo mokslo kvalifikaciją, arba aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiavertę aukštojo mokslo kvalifikaciją;
5.2. gerai išmanyti darbų saugą, civilinės, priešgaisrinės saugos, viešųjų pirkimų įstatymus, higienos reikalavimus;
5.3. sugebėti vesti medžiagų apskaitą, įforminti pirkinius, medžiagų ir priemonių nurašymą ir kitą su materialinėmis vertybėmis susijusią apskaitą;
5.4. gebėti organizuoti  statybos bei remonto darbus;
5.5. mokėti naudotis informacinėmis technologijomis;
5.6. savarankiškai planuoti, organizuoti savo veiklą, priimti sprendimus, bendrauti, bendradarbiauti, dirbti komandoje;
5.7. pasižymėti tokiomis savybėmis kaip tolerancija, geranoriškumas, atsakingumas bei darbštumas.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
6.1. organizuoja ir koordinuoja pastatų remonto ir statybų darbus;
6.2. dirba su Agentūroje įdiegta dokumentų valdymo sistema/sistemomis;
6.3. esant poreikiui atlieka smulkų patalpų remontą ir nesudėtingus statybos darbus pagal visus saugos darbe ir priešgaisrinės saugos reikalavimus;
6.4. kontroliuoja  įrengimų, mechanizmų ir inventoriaus tinkamą eksploatavimą;
6.5. rūpinasi turto apsauga ir jo priežiūra;
6.6. prižiūri ir užtikrina patalpų eksploatavimą pagal priešgaisrinės saugos ir higienos normų reikalavimus;
6.7. stebi apšildymo, apšvietimo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kitų sistemų tvarkingumą, jų techninį stovį, operatyviai organizuoti jų gedimų pašalinimą;
6.8. analizuoja poreikį dėl prekių ir su ūkio priežiūra susijusių paslaugų ir teikia pasiūlymus dėl jų įsigijimo;
6.9. vykdo vidaus tvarkos taisyklių, šio pareigybės aprašymo, saugos ir sveikatos darbe, priešgaisrinės saugos ir aplinkosaugos reikalavimus;
6.10. vykdo kitus teisėtus Agentūros direktoriaus ir Turto valdymo ir priežiūros skyriaus vadovo pavedimus pagal savo kompetenciją.
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